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江西财经职业学院教务处                     2018年1月9日

2018年1月9日，常务副院长何先应主持召开了2017-2018学年第一学期第四次教务会，教务处、各教学单位、实训中心负责人与会。会上，相关部门通报了当前主要教学工作，何副院长就本学期持续加强教学管理作出具体部署。
一、各部门通报当前主要教学工作
教务处
1、考务工作：完成15级期末考试工作、2017下半年大学英语四六级考试工作。
2、完成16-17学年教学成果奖统计发放工作。
3、完成2017年精品在线开放课程申报工作。
4、开展优质教案评比工作。
5、完成实习50强申报工作。
6、完成2018年质量年报上报工作。
7、完成教材结算、转专业工作。
8、完成创新发展行动计划2017绩效数据采集工作。
9、进行两个课程平台的采购工作。
会计第一学院
1、组织会计基础知识竞赛。
2、完成珠算定级考试工作。
3、选拔2018年会计国赛队员工作。
会计第二学院
1、参加全国首届管理会计技能大赛，荣获三等奖。
财税金融学院（建筑工程学院）
1、组织两次社会服务工作。
2、启动国赛备赛工作。
工商管理学院
1、开展期末常规工作。
2、启动国赛备赛工作。
3、持续推进优质校建设工作，完成优秀青年教师跟岗访学方案的制定工作。
经济贸易学院（旅游管理学院）
1、参加第一届全国跨境电子商务技能竞赛全国总决赛，荣获一等奖。
2、完成各部门布置的相关工作。
3、启动国赛备赛工作。
外国语学院
1、开展“英语点亮人生”系列竞赛活动。
2、 组织2018年全国大学英语竞赛报名工作。
3、 参加江西省2017年外语学术论坛暨学会年会，荣获一等奖。                                     
信息工程学院
1、开展期末常规工作。
2、完成2017年预算执行工作。
3、开展2018年国赛项目培训工作。
基础部
1、按照教历安排，举办系列竞赛活动。
2、开展期末常规工作。
思政部
1、常规工作正常进行。
2、更新思政课教师信息平台数据。
3、申报精品在线开放课程。
4、开展部门学习交流活动。
5、筹备全校学习“十九大精神”竞赛活动。
6、派出教师参加哲学社会科学骨干培训。
本科部
1、组织2017级新生参加会计基础技能大赛。
2、举办管理会计系列讲座。
3、安排下一阶段的实训工作。
实训中心
1、综合楼四楼建成2间实训室，目前已进入软件安装调试阶段，各学院相互协调配合。
2、下学期教学软件安装需提前告知。
3、寒假期间各学院如有使用实训室计划，需提前进行告知。
4、调停课信息反馈不及时，导致教室开放延迟。
效能管理办公室
1、本学期听、评课听取80多个教师的90多节课，巡视102次。
2、本学期教学异常17起，已通报11起。
3、本学期停课697节，补课513节，补课率73%。
4、完成学校校园安保、学生宿舍管理、保洁的考评工作。
二、常务副院长何先应对本学期教学工作进行部署
何常务副院长对各部门汇报的相关工作提出了指导意见，围绕加强常规教学管理工作等方面重点部署当前工作：
（一）做好期末各项工作。期末考试是学期教学工作的重要环节，对监测教学质量、总结教学经验具有重要作用。为加强期末考试管理，严肃考风考纪，确保期末考试工作顺利进行，教务处及各二级学院（部）要认真抓好以下工作：1、做好排课工作。课表编排工作是学校建立稳定教学秩序的基本保证。教务处要科学、合理编排课表，利用有限资源统筹协调各相关要素，保证学校下学期教学工作正常。2、做好成绩认定工作。考试成绩评定是任课教师教学任务的重要组成部分。平时成绩的认定，一定要有依据，针对同一门课程，若干个教师上课，考核方式应保持一致性。3、做好试卷印制工作。建立试卷库，随机抽取，做好保密工作，印制、装订、发放各环节应严格把关，要专人印制、专人对接。4.加强监考与巡考工作。各部门巡考人员应在开考后不定时进行巡考，加强考风考纪。教师监考应提前到场，考试期间，严格监考，维护好正常考试纪律，回收试卷时应清点清查。5、做好阅卷工作。两个或两个以上教师针对同一门课程一定要采用流水阅卷的方式，确定好阅卷地点，试卷不得带离阅卷地点，集中进行批改，严格保密程序。先试改之后再进行正式改卷。6、做好部门工作总结，针对一学期工作认真进行梳理。
（二）落实好创新发展行动计划。当前创新发展行动计划是学校工作的重点，主要做好以下工作：1、任务进行分解，落实到团队、落实到人，不浮于表面。2、充分利用寒假。本学期寒假假期较长，各部门应充分利用好寒假期间，持续推进各项工作。3、开学前及时盘点，罗列具体所做事项，教务处发挥好统筹协调作用。
[bookmark: _GoBack]（三）及时启动国赛备赛工作。技能竞赛是检验教学质量的重要指标。通过职业技能竞赛，可以了解学生对专业知识及职业技能的掌握程度。当前主要做好以下工作：1、确定指导教师。2、针对国赛选手进行选拔。3、制定好训练方案，各指导教师应明确分工。4、充分利用寒假时间节点。
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